
提出書類の様式

(１) 業務委託着手前の提出書類

番号 書類名
提出
部数

様式 内容 提出先 提出時期

１ 業務着手届 ２ １-１ 契約後速やかに

２ 作業実施工程表 ２ １-２ 監督所管 契約締結後21日以内

３ 業務責任者通知書 ２ １-３ 監督所管 契約締結後21日以内

４ 業務責任者変更通知書 ２ １-４
業務責任者の変更が生じた場合に変
更理由を記入のうえ提出する。

〃 変更後速やかに

５
業務責任者経歴書
（当初・変更）

２ １-５ 〃 契約締結後21日以内

６ 再委託承諾申請書 ２ １-６
申請時点で再委託先未決定の場合は
決定次第委託者に報告する。

〃
再委託したい業務の着手
前

(２) 業務委託実施時の提出書類

番号 書類名
提出
部数

様式 内容 提出先 提出時期

１ 業務計画書 １ ―
打合せ時に要する部数を別途用意す
ること。

監督所管 実施打合せ14日前まで

２ 業務打合簿 ２ ２-１
発注者と受注者の間で、指示・通
知・協議・承諾・報告・提出等をと
りかわす書面。

〃 打合せの都度

３
酸素欠乏症等危険作業
計画書及び測定記録

１ ２-２
酸素欠乏症等の恐れのある場所で業
務を行う場合に提出する。

〃

(３) 業務委託完了時の提出書類

番号 書類名
提出
部数

様式 内容 提出先 提出時期

１ 業務報告書 ※１ ― 監督所管 作成後速やかに

２ 写真帳 ※１ ― 〃 　〃

３ 業務完了通知書 ２ ３-１ 完了検査時に提出する。 〃 業務委託完了日

４
定時確認請求書
（月次・年次）

２ ３-２ 定時検査時に提出する。 〃 随時

５ 適時確認請求書 ２ ３-３ 適時検査時に提出する。 〃 随時

※１　特記仕様書によるものとする。



様式１－１

年 月 日

日本下水道事業団
 様

受託者 所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名  

　次のとおり業務委託を着手しましたので通知します。

委 託 名 称

委 託 場 所

契約年月日 年　　月　　日

着手年月日 年　　月　　日

記

業　務　着　手　届



様式１－２

年 月 日

日本下水道事業団
 様

受託者 所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名  

1 委 託 名 称 ：

2 履 行 期 間 ：(自)　　　年　　月　　日 (至)　　　年　　月　　日

3 工 程 表

（注）業務種別ごとに契約の日より完了期日までの所要日数をバーチャートで表すこと。

作　業　実　施　工　程　表

　　　　　　月日

業務



様式１－３

年 月 日

日本下水道事業団
 様

受託者

 

　次のとおり定めましたので通知します。

１ ：

２ ：

記

委 託 名 称

業 務 責 任 者

商号又は名称

代 表 者 名

所 在 地

各 業 務 責 任 者 等 選 任 届



様式１－４

年 月 日

日本下水道事業団
様

受託者

 

　次のとおり変更しましたので通知します。

１ ：

２ ：

３ ：

４ ：理 由

記

委 託 名 称

新 任 者 名

旧 任 者 名

商号又は名称

代 表 者 名

所 在 地

各 業 務 責 任 者 等 変 更 届



様式１－５

専攻科目
（　　　）

年 月 日 卒業

年 月 日 取得

年 月 日 取得

年 月 日 取得

年 月 日 取得

年 月 日 取得

技術者
の種類

　上記のとおり相違ありません。

氏　名

（注）　１ 最終学歴は、専攻科目まで記入してください。
２ 技術者の種類欄には、業務責任者、主任技術者、監理技術者、担当技術者等を記入して

ください。
３ 氏名については、本人が自筆で記入してください。
４ 職歴については、担当した業務履歴を記入してください。

　  　　年　　月　　日

業務総括責任者

自

至

職
　
　
　
歴

発 注 者 委　託　名　称 備　　　考

自

至

自

至

自

至

至

自

至

自

法令等による
免許

登録部門・番
号も記入

最 終 学 歴

日 生
氏　　　名

現　住　所

各業務責任者等経歴書（当初・変更）

ふ り が な
年 月



様式１－６

年 月 日

日本下水道事業団
　　　　　　　　　様

受託者 所 在 地

商号又は名称

代 表 者 名  

　　　年　月　日付で業務委託契約を締結した下記の業務について、業務の一部を再委託
したいので、業務委託契約書第○条により、承諾願います。

1 委託名称

2 再委託者の所在地、商号又は名称、代表者指名

3 再委託に付する業務及び予定業務量

4 再委託に付する業種の履行期間

5 再委託に付する理由

※ 必要に応じ、参考資料を添付すること。
※ 申請時点で再委託者が決定していない場合には、上記２　欄は空欄とし、

決定次第速やかに委託者に報告すること。

再 委 託 承 諾 申 請 書

記



様式２―１

日本下水道事業団

様

□ 所　 管

 

□ 受　託　者

 

　本業務委託について､次のとおり［通知・報告・申出・提出・承諾・指示・協議・その他（　　　　）］

します｡

（内容）

 上記事項について［通知・承諾・指示・協議・受理・その他（　　　　）］します。

 年 月 日

 上記事項について［通知・承諾・指示・協議・受理・その他（　　　　）］します。

 年 月 日

 添付図　　　　枚・その他添付資料

　

□
受
託
者

受託者 業務責任者

　

□
委
託
者

所　　管 監督職員

事 項

　　年　　月　　日

監督職員

業務責任者

業 務 打 合 簿

委 託 名 称



様式２－２－１

年 月 日

氏名

第１種

第２種

・酸素濃度 １８％以上

・硫化水素濃度 １０ppm以下

酸素欠乏症等危険作業に

おける測定方法及び回数

備 考

換 気 設 備 形式 台数

作業管理体制

年

保護具及び
墜落制止用器具等

測 定 器 形 式
酸素濃度計 硫化水素濃度計

酸素・硫化水素濃度計

酸素欠乏症等
危険作業主任者

日 ～

修了証番号

危険作業場所 第２種

作 業 時 間 年 月 月 日

酸素欠乏症等危険作業計画書

委 託 名 称

酸素欠乏症等 第１種



様式２－２－２

年 月 日

使用測定計器名
形

形

形

(%) (ppm)

測定点 時刻

結　果
Ｏ２ Ｈ２Ｓ Ｏ２ Ｈ２Ｓ Ｏ２ Ｈ２Ｓ

(%)

測定点 時刻

結　果

測定点 時刻

結　果

(ppm) (%) (ppm)

硫化水素計

酸素・硫化水素計

委託名称

測 定 者

測定箇所

酸素及び硫化水素濃度測定記録

測 定 日 天候

酸素計



様式２－２－３

（測定箇所の図）



様式３－１

年　　月　　日

日本下水道事業団
殿

受託者 所在地

商号又は名称

代表者名 印

下記業務について、　　　　年　　月　　日完了したので通知します。

１ 業務名

１ 契約金額 ￥

１ 履行期間 自 年 月 日
至 年 月 日

１ 契約年月日 年 月 日

１ 着手年月日 年 月 日 ～ 年 月 日

　上記業務について、検査の結果　　　　　　　　　　　　　　と認めたので、
業務委託契約書第　条第　項の規定に基づき通知する。

年　　月　　日

受託者　　　殿

日本下水道事業団

役職　　　　氏名 印

業務完了通知書

記

検 査 結 果 通 知 書


