
年間委任状 

 

 

私は、○○支店 支店長 ○○ ○○を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

 

記 

 

 １．郵送又は持参により提出する競争参加申請に係る一切の件 

２．電子入札システムによる競争参加資格の申請に係る一切の件 

 ３．電子入札システムによる参加表明書及び技術提案書の提出に係る一切の件 

４．電子入札システムによる入札及び見積りに係る一切の件 

 ５．契約締結に係る一切の件 

 ６．随意契約の見積りに係る一切の件 

７．保証金の納入及び領収の件 

８．請負代金の請求並びに領収の件 

９．請負工事に係る関係書類の提出に関する件 

１０．共同企業体の結成に関する件 

１１．・・・・・・・・・・・・に関する件 

 

 

 委任期間 

  令和○○年○○月○○日から令和○○年○○月○○日まで 

 

代 理 人 

使用印鑑 

 

 

 

印 

 

 

令和○○年○○月○○日 

 

                    所在地 ○○県○○市○○ 

                    会社名 株式会社 ○○○○ 

                    代表者名 代表取締役 ○○ ○○  印 

 

  日本下水道事業団 

   契約職 ○日本本部長 ○○ ○○ 殿 

 

 

（注）受任者が使用するＩＣカードの企業情報登録画面を印刷したものを添付すること。  

記載例 

委任期間は、当該年度終了日

（３月３１日）まで 

提出日 

契約職ごとの提出 

必要に応じて委任項目を追加 



個別案件委任状 

 

 

私は、○○市○○浄化センター○○工事について○○支店 支店長 ○○ ○○を代理人と定

め、下記の権限を委任します。 

 

 

記 

 

 １．郵送又は持参により提出する競争参加申請に係る一切の件 

２．電子入札システムによる競争参加資格の申請に係る一切の件 

 ３．電子入札システムによる参加表明書及び技術提案書の提出に係る一切の件 

４．電子入札システムによる入札及び見積りに係る一切の件 

 ５．契約締結に係る一切の件 

 ６．随意契約の見積りに係る一切の件 

７．保証金の納入及び領収の件 

８．請負代金の請求並びに領収の件 

９．請負工事に係る関係書類の提出に関する件 

１０．共同企業体の結成に関する件 

１１．・・・・・・・・・・・・に関する件 

 

 

代 理 人 

使用印鑑 

 

 

 

印 

 

 

令和○○年○○月○○日 

 

                    所在地 ○○県○○市○○ 

                    会社名 株式会社 ○○○○ 

                    代表者名 代表取締役 ○○ ○○  印 

 

  日本下水道事業団 

   契約職 ○日本本部長 ○○ ○○ 殿 

 

 

（注）受任者が使用するＩＣカードの企業情報登録画面を印刷したものを添付すること。 

 

記載例 

必要に応じて委任項目を追加 

提出日 

契約職ごとの提出 

工事件名を記入 


