
   

様式-9（記載例）                                   No．1/2     

プロジェクト番号 X-XX-XXXX-XX  委託団体名  ○○県○○市 

打合せ議事録                             令和○年○月○日作成 

件  名 令和○年度○○市実施設計業務委託 

日  時  令和○年○月○日 １３時００分～１５時００分 

場  所  ○○市役所 会議室 

出 

席 

者 

○○市  ○○下水道課長、○○係長 

ＪＳ  ○○ＰＭＲ、○○（土木）、○○（建築） 

○○設計（株）  ○○管理技術者、○○（土木）、○○（建築） 

   

   

   

   

   

記録作成者 ○○設計（株）  ○○管理技術者 

協 

議 

概 

要 

 １．○○○○ 

 ２．○○○○ 

 ３．その他 

 

資 

料 

 資料①：○○○○ 

 資料②：○○○○ 

 資料③：○○○○ 

打 合 せ 結 果           決定 
保留、期 

限を記入 

継続、期 

限を記入 

 １．○○○○    

・○月に○○に関する検討が必要となるため、次回協議では、ＪＳ、 ○   

○○設計（株）ともに機械担当の職員が同席すること。    

   ・資料①中の○○の箇所について、修正を行うこと。   ○月 

・○○設計（株）が同行可能と確認でき次第、現地調査を実施する。  ○月  

・○○に関する資料を、○○市より提供いただくこととする。   ○月 

委 託 団 体 確 認 欄           事 業 団 確 認 欄           

○○、○○ 
ＰＭＲ 土木 建築 建築機械 建築電気 機械 電気 

○○ ○○ ○○ ― ― ― ― 

課長 課長代理 ○○課 担当者 コンサルタント確認欄 

    
管理技術者 土木 建築 建築機械 建築電気 機械 電気 

○○ ○○ ○○ ― ― ― ― 
 



   

                                         No． 2/2   

打 合 せ 結 果           決定 
保留、期 

限を記入 

継続、期 

限を記入 

続き    

    

 ２．○○○○    

   ・資料②中の○○に関する表については、○○市が提供するデータ ○   

    を反映し、令和○年度の値を追加すること。    

   ・資料③中の確認事項について、全て相違ないことを確認した。 ○   

    

 ３．その他    

   成果品は、○部とし、○月までに提出することとする。   ○月 

    

以上     

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

【 注 】１．部  数  １部 
    ２．提出期限  打ち合わせ終了後速やかに 
    ３．用  紙  日本産業規格Ａ４判縦とする。 
    ４．そ の 他  打ち合わせの都度記録すること。 



様式21-7　記載例 令和3年9月版

　

１．業　務　名

２．処理方式

受付日 申請日 会社名 所属・役職 職種 氏名
登録用メールアドレス

（BoxID)　注１
ユニットプ
ロセス

土木
建築・建
築設備

機械設備 電気設備

○○月○○日 ○○月○○日 （ 会社名） （所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇 〇

（所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇 〇

（所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇 〇

（所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇 〇

（所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇 〇

再委託者

受付日 申請日 会社名 所属・役職 職種 氏名
登録用メールアドレス

（BoxID)　注１
土木

建築・建
築設備

機械設備 電気設備

○○月○○日 ○○月○○日 （ 会社名） （所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇

○○月○○日 ○○月○○日 （ 会社名） （所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇

（所属・役職） （氏名） ○○＠○○.co.jp 〇

注1） Boxのアカウントをお持ちの方はBoxIDをご記載ください。アカウントをお持ちでない方は、初回ログイン時にアカウントを作成してください。

注2） 別業務で電子基準類利用申請済みの方は、申請登録は不要です。

日本下水道事業団　内部資料図書　登録ID管理表

更新日：令和　　年　　月　　日

登録ユーザー一覧表
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